U skladu sa ¢lankom 6. Zakona o knjiznicama i ¢lankom 5. Statuta Knjiznice "Nikola
Zrinski" Cakovec i Standardima za narodne knjiznice u Republici Hrvatskoj, Knjiznica
"Nikola Zrinski " Cakovec ( u daljnjem tekstu: KnjiZznica Cakovec) donosi,

PRAVILNIK O UVJETIMA | NACINU KORISTENJA
KNJIZNICNE GRADE | USLUGA
KNJIZNICE "NIKOLA ZRINSKI" CAKOVEC

Clanak 1.

Kao javna, narodna knjiznica, koja ustrojava i pruza knjizni¢ne usluge s ciliem da omoguci
svakom stanovniku grada Cakovca jednakopravan pristup zabiljezenome znanju i
informacijama, a stanovnicima Zupanije i drugim zainteresiranima dostupnost potrebnoj
gradi i informacijama, Knjiznica Cakovec posuduje knjizniénu gradu &lanovima, osigurava
uvjete za koriStenje knjiznicne grade i usluga u prostorijama Knjiznice te pruza
informacijske i druge usluge iz djelatnosti knjizni¢arstva pravnim i fizickim osobama.

1. CLANSTVO KNJIZNICE

Clanak 2.

Pravo koriStenja izravnih usluga Knjiznice ostvaruje se upisom u Knijiznicu, a pravo
koriStenja javno obznanjenih mreznih usluga stjeCu svi zainteresirani.

Clan Knjiznice mozZe postati svaki gradanin Republike Hrvatske, odnosno stranac na
priviemenom boravku u Cakovcu, koji se uélani u Knjiznicu, prihvati obaveze iz Pravilnika
o uvjetima i naginu koristenja grade i usluga Knjiznice Cakovec i preuzme godisnju ili
privremenu Clansku iskaznicu.

Clanak 3.

Prigodom upisa predocCuje se valjani osobni dokument u kojem se nalaze podaci o
prebivaliStu, te mjesto i datum rodenja (osobna iskaznica, u€enicka knjizica, indeks,
putovnica ili neki drugi dokument). Prilikom upisa djeteta bez dokumenata jedan od
roditelja predoCuje svoj osobni dokument.

Ako &lan nema stalno prebivaliste u gradu Cakovcu, odnosno Zupaniji, potrebna je potvrda
o priviemenom boravku. Strani drzavljani koji privremeno borave u Cakovcu, odnosno
Zupaniji (do 60 dana) mogu Koristiti knjizniénu gradu u prostorijama Knjiznice uz obavezu
uclanjenja. Za duze koristenje Knjiznice obavezni su dostaviti potvrdu o privremenom
boravku. O svakoj promjeni prebivalista ili kojeg drugog relevantnog podatka, ¢lan je
duzan obavijestiti Knjiznicu.

Clanak 4.

Za upis i obnovu upisa u Knjiznicu naplaéuje se Clanarina koju odreduje Upravno vijeCe za
svaku kategoriju Clanstva : (studenti, u€enici, umirovljenici, nezaposleni, zaposleni,
kolektivni upisi, u€enici i studenti iz viseClane obitelji).

Prilikom obnove upisa obavezno provjeriti kategoriju Clanstva.



Upisnina vrijedi 1 godinu (jednu godinu), odnosno 365 dana od datuma upisa.
Istekom roka iz prethodnog stavka, ¢lan obnavlja upis ili mu prestaje ¢lanstvo u Knjiznici.
Clan se moze upisati i na rok od dva mjeseca, odnosno do 60 dana.

Clanak 5.

Clanska iskaznica je neprenosiva. Clan je obavezan &lansku iskaznicu predogiti prilikom
zaduzivanja grade.

U slu€aju gubitka ¢lanske iskaznice, €lan je duzan obavijestiti Knjiznicu. Ako se iskaznica
ne pronade, ¢lanu se moze izdati duplikat iskaznice mjesec dana od prijavljenog gubitka.
O izgubljenoj se iskaznici vodi posebna evidencija, kako bi se sprijedila zlouporaba.

2. PRESTANAK CLANSTVA

Clanak 6.
Ravnatelj Knjiznice moze odluciti o prestanku ¢lanstva na prijedlog stru¢nog vije¢a u
slucaju:

» ako ¢lan, unato¢ poduzetih mjera, ne vrati knjigu ili drugu gradu i ne podmiri
troSkove za izgubljenu, oStecenu knjigu ili zakasninu,

* nakon pokusaja krade knjizni¢ne grade,
» ako se Clan ne pridrzava reda, uputa i odredaba ovog Pravilnika.

3. RADNO VRIJEME KNJIZNICE

Clanak 7.

Knjiznica je otvorena za javnost najmanje 60 sati tjedno, izuzev za vrijeme ljetnog radnog
vremena.

Radno vrijeme Knjiznice za korisnike je: svakim radnim danom od 7,00 do 19,00 sati., a
radnom subotom od 7,00 do 13,00 sati.

U posebnim okolnostima (elementarne nepogode, nesrece, zarazne bolesti, revizije fonda,
nedovoljan broj zaposlenika i sl.) Upravno vijeCe Knjiznice mora odrediti drugo radno
vrijeme.

Ljetno radno vrijeme knjiznice: ponedjeljak i utorak od 13,00 do 19,00 sati,; srijeda,
Cetvrtak i petak od 7,00 do 13,30 sati.

4. KNJIZNICNI RED

Clanak 8.

U prostorijama KnijiZznice nije dozvoljeno pusenje, konzumacija hrane i napitaka, preglasni
razgovor, ulazak s rolama i razgovor mobitelom.

Zabranjeno je uvodenje Zivotinja, iznimka od ovog pravila su psi vodiCi za slijepe i
slabovidne osobe i za osobe s posebnim potrebama.



Clanak 9.

Za vrijeme boravka u Knjiznici ¢lanovi su duzni koristiti garderobu.

Clanak 10.

Clanovi Knjiznice duzni su pazZljivo postupati s gradom koja im je dana na koristenje, Guvati
inventar Knjiznice i pridrzavati se propisa o koristenju elektronicke i druge opreme.

Nije dopusteno kidanje i savijanje listova, pisanje po knjizni¢noj gradi, podvlacenje,
o$tecivanje igracaka, CD-a, video kazeta, i sl.

Clan snosi odgovornost za osteéenje grade ili uredaja, pa se preporu¢a da prilikom
preuzimanja, u vlastitome interesu, provjeri njihovo stanje.

5. POSUDBA KNJIZNICNE GRAPE

Clanak 11.

TR

¢lanske iskaznice.

Knjige i ostala knjiznicna grada posuduju se za upotrebu izvan Knjiznice ili se koriste u
prostorijama Knjiznice.

Posebno vrijedne knjige, novine, ¢asopisi, referentna grada, te grada posebnih zbirki ne
posuduje se za upotrebu izvan Knjiznice.

Knjige za koje se iskazuje povecana posudba, a Knjiznica ne raspolaze dovoljnim brojem
primjeraka, koriste se u prostorijama Knjiznice.

Rezervirati se moze sva knjizni¢na grada, osim LEKTIRNIH naslova i AV grade i
multimedije.

Sva knjizna grada, osim LEKTIRNIH i REZERVIRANIH naslova, moze se produZziti do tri
puta (osobno ili telefonski) prije datuma isteka posudbe.

Lektirne naslove, multimediju i AV gradu nije moguce rezervirati, a ni posudbu produZiti.

Odlozene novine i druga periodi¢na izdanja mogu se posuditi uz posebno odobrenje
ravnatelja.

Clanak 12.

KoriStenje knjizniCne grade iz ¢lanka 11., toCke 3. ovog Pravilnika ostvaruje se evidencijom
u studijskoj Citaonici.

Clanak 13.

Odredbe ¢lanaka o nacinu posudbe i rokovima vrac¢anja knjizni¢ne grade primjenjuju se i
na zaposlenike Knjiznice.

Clanak 14.
Posudba knjiga i druge grade obavlja se pomocu racunalnog programa.



Clanak 15.

Clan Knjiznice moze posuditi 4 jedinice knjizniéne grade; 3 knjige i jedan DVD/CD ili 2
knjige i 2 DVD-a/CD-a).

Clan na jednu iskaznicu istovremeno ne moze posuditi vise jedinica istog naslova.

Iznimno korisnik moze posuditi i viSe jedinica grade ukoliko je jedan naslov podijeljen u
viSe tomova (knjiga — npr. ANA KARENJINA, ali u to ne spada serijal GOSPODARA
PRSTENOVA, jer su to tri razliita naslova).

Iznimno korisnik moze posuditi dodatne knjige na pomoc¢ni dZepié, cijena pomoénog
dZepic¢a napladuje se prema vazecem cjeniku Knjiznice.

Clanak 16.

Knjizna grada posuduje se na rok od 21 radnog dana, nakon ¢ega se plac¢a zakasnina po
knjizi i po danu.

Multimedija i AV grada (CD-i, DVD-i, video kasete, CD-ROM) mogu se posuditi na rok do 5
dana, nakon Cega se placa zakasnina po jedinici grade i po danu.

CD-ROM-vi koji su sastavni dio knjizne grade posuduju se kao i knjizna grada.
Multimediji i AV gradi nije moguce produziti rok posudbe.
TroSkovi iz prethodnih stavaka zaraCunavaju se prema vaze¢em cjeniku Knjiznice.

Clanak 17.
Prije isteka roka zaduzenja ¢lanovi mogu knjizni€nu gradu produZiti.

Zaduzenje se moze obnoviti najviSe tri puta i to najkasnije jedan dan prije isteka roka za
razduzivanje.

Obnova zaduzenja rezervirane grade nije moguca.

Obnova zaduzenja moguca je u samoj knjiznici ili telefonski (osim ako nije proSao
datum/rok vra¢anja posudene knjizne grade, tada se knjige moraju vratiti u Knjiznicu).
Telefonsko produZzivanje knjiznicne grade vrsi se isklju€ivo preko ¢lanskog broja koji se
nalazi na iskaznici, sukladno sa Zakonom za zastitu osobnih podataka.

Clanak 18.

v s

Clanu prvu obavijest o nevracenoj gradi. Knjiznica svakih 14 dana upucuje obavijest o
nevracenoj gradi.

Nakon toga, ¢lana se telefonski upozorava na obavezu povrata knjiga. Ukoliko ni nakon
toga €lan ne vrati knjigu, Knjiznica ima pravo traziti povrat knjige dolaskom na kuénu
adresu.

Ako se Clan oglusi, na opomene iz prethodnog stavka, pokrece se sudski postupak za
povrat knjizni¢ne grade Knijiznici.

Za posudene knjige i drugu gradu nepunoljetnih ¢lanova odgovaraju roditelji, odnosno
staratel;.



Clanak 19.

Duznici knjiga i druge grade, gube pravo posudbe i koriStenja ostalih usluga, sve dok ne
podmire svoje obaveze prema Knjiznici.

Clanak 20.

Clanovi mogu zatraziti rezervaciju knjizne grade.
O prispijecu grade €lan se obavjestava telefonski.

Clan je duzan rezerviranu knjizniénu gradu preuzeti u roku od 5 dana.
Rezervacija knjiga naplacuje se prema vazecem cjeniku Knjiznice.

Clanak 21.

Ostecena i izgubljena knjizni¢na grada nadoknaduje se novom ili se placa odsteta u visini
vrijednosti knjizniCne grade, te se placa zakasnina za period dugovanja.

6. MEDPUKNJIZNICNA POSUDBA

Clanak 22.

Clanovima kojima su za potrebe naobrazbe, znanstvenog ili struénog rada potrebne knjige
iz drugih knjiZnica koje su raspoloZive za posudbu, mogu ih naruciti putem meduknjizni¢ne
posudbe.

Knjige i druga grada iz drugih Knjiznica koriste se u Studijskoj Citaonici.

Clanovi mogu zatraziti kopije ¢lanaka iz Sasopisa i dr. grade, koju posjeduju druge
knjiznice u zemlji i inozemstvu, kada je to u skladu s propisima o autorskim pravima.
Ovako dobivene kopije zadrzavaju ¢lanovi kao svoje vlasnistvo.

Usluge meduknijizni€ne posudbe naplacuju se prema vaze¢em cjeniku.

7. FOTOKOPIRANJE, MREZNE | DRUGE USLUGE

Clanak 23.

Clanovi knjiznice mogu koristiti usluge fotokopiranja u skladu s propisima o autorskim
pravima i na osnovi vazeceg cjenika.

Knjiznica fotokopira iskljucivo vlastitu gradu.

Clanak 24.
Koristenje Interneta mora biti u skladu sa zakonima RH.

Knjiznica ne preuzima odgovornost za sadrzaje nastale za vrijeme koristenja Interneta u
njezinim prostorima.

Roditelji preuzimaju odgovornost za maloljetne Clanove pri koriStenje Interneta.

Clanak 25.

KoriStenje posebnih usluga iz djelatnosti knjizniCarstva za osobne i poslovne potrebe
naplacuju se po posebnom cjeniku.



8. PRIJELAZNE | ZVRSNE ODREDBE

Clanak 26.

Ovaj pravilnik stupa na snagu osmog dana nakon donos$enja i objavit ¢e se na oglasnoj
ploCi i mreznim stranicama Knjiznice.
Clanak 27.

Ovaj pravilnik prihvacen je na sjednici Upravnog vijeca dana 28.01.2013., i stupa na snagu
dana 05.02.2013.

Urbroj: 030-1/2013
Predsjednik Upravnog vijeca
Petar Novacki, prof.
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